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Unità  
didattiche 

Contenuti Obiettivi specifici Metodologia   Tempi Collegamenti 
interdisciplinari 

Tipologie 
verifica 

Elaborazione  

documenti  

con word 

 

testo e documento, interfaccia word, la format- 
tazione, stampa unione, formattazione  
su esempio di relazione tecnica, su esempio 
curriculum viate europeo, fattura, lettera di 
presentazione commerciale, layout di pagina. 
 
 

realizzare documenti in word, realizzare lettere, 
presentazioni, relazioni tecniche e saperle  
formattare con gli strumenti adatti 

lezioni frontali 
e partecipate. 
Esercitazioni 
pratiche. 
Lavori di 

gruppo. 

 
settembre 
ottobre 
novembre 
 

 
italiano 

elaborati 
informatici, test 
scritti 

Ipertesti e 
ipermedia,  
ipertesto 
 con word. 

l’ipertesto,  dal testo all’ipertesto, il link, la 
 progettazione di un ipertesto, collegamenti 
ipertestuali,creare link,  
sfondi e suoni, segnalibro. 
 

saper creare un ipertesto con word, saper gestire  
immagini , suoni da inserire in un ipertesto, saper 
 creare dei segnalibri, creare frame. 

lezioni frontali 
e partecipate. 
Esercitazioni 
pratiche. 
Lavori di 

gruppo. 

 
maggio 

 
italiano 

 

 
Elaborati. 
Verifiche 

orali. 

Strumenti e 
presentazioni 
multimediali 

Le basi di PowerPoint, strutturazione di una  

presentazione multimediale. 

Saper presentare un argomento di interesse con 

PowerPoint, redigere ricerche o relazioni in  

PowerPoint. 

lezioni frontali 
e partecipate. 
Esercitazioni 
pratiche. 
Lavori di 

gruppo. 

 
aprile 
 

 
italiano 

 
Elaborati. 
Verifiche 

orali. 

Reti e  
navigazione in 
internet 
 

caratteristiche delle reti, gli strumenti delle reti, 
gli indirizzi IP e le classi delle reti, costituzione del  
WEB. 

Utilizzare le Reti per attività di comunicazione, 
riconoscere le caratteristiche della comunicazione 
mediante la rete. 
Individuare le tecnologie più recenti che permettono  
la comunicazione nel Web.  

lezioni frontali 
e partecipate. 
Esercitazioni 
pratiche. 
Lavori di 
gruppo. 

 
febbraio 
marzo 
 

 
italiano 

 
Elaborati. 
Verifiche 
orali. 
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